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MANUALE OPERATIVO
INVIARE L’OFFERTA TELEMATICA ALLA PEC DEL MINISTERO - MODULO MINISTERIALE
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INSERIMENTO OFFERTA NEL MODULO 
MINISTERIALE

Tramite il “Modulo offerente PVP” compilare le fasi guidate di predisposizione dell’offerta (fase 1, 2, 3, 4, 5). 

Al termine delle operazioni è possibile visionare il riepilogo di quanto inserito tramite la fase 6.

Il PVP richiede che l’offerta sia depositata mediante l’utilizzo di un indirizzo PEC. 

1

Attenzione

Il modulo PVP prevede che la figura principale che redige l’offerta e la deposita, sia la figura denominata 
“Presentatore d’offerta”. Esso deve essere in possesso di una PEC e di una firma digitale.
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2 FIRMA DELL’OFFERTA

Per completare l’iscrizione alla vendita è necessario firmare digitalmente l’offerta compilata, cliccando il bottone 
“Firma offerta”, che si attiva dopo aver spuntato le quattro voci indicate dal PVP.

Cliccando su “Firma offerta” si apre la maschera di seguito indicata. 

Scaricare la busta dell’offerta in formato xml (offertaintegrale.xml).

Dopo aver inserito il dispositivo di firma digitale, firmarla digitalmente nel formato cades, in modo da generare 
un file con estensione .p7m.

Al termine della firma procedere con il punto 3, ricaricando il file firmato.

A questo punto è possibile cliccare su “Conferma offerta".
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LINK PER IL RECUPERO DELL’OFFERTA E 
PAGAMENTO DEL BOLLO

Il PVP comunica che l’offerta è stata inserita correttamente e invierà all’indirizzo di posta elettronica, indicato in fase 
di compilazione del modulo, l’url (link) per il recupero dell’offerta telematica.

Nella stessa videata occorrerà indicare se si è tenuti o meno a pagare il bollo di 16,00 € per effettuare l’offerta.

Per pagare il bollo è necessario connettersi al Portale dei Servizi Telematici del Ministero della Giustizia pst.giustizia.it 
e accedere alla sezione Pagamento di bolli digitali.

3

COME PAGARE IL BOLLO

https://pst.giustizia.it/PST/
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Cliccare sul pulsante “Accedi” in corrispondenza della dicitura “Pagamento online tramite pagoPA - utenti non registrati”.

Successivamente è necessario premere sul pulsante “Nuovo pagamento”.
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Completare i dati richiesti precisando che la tipologia dovrà essere “Offerta per la partecipazione alla vendita - 16,00 
euro" e che l’impronta del documento (codifica base64) corrisponde al codice hash fornito al completamento del 
modulo ministeriale, infine proseguire con il pagamento.

È necessario salvare il “Numero Avviso” con il quale sarà possibile recuperare la ricevuta del pagamento eseguito 
prima di premere il pulsante “Invia” ed eseguire il pagamento.
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Per scaricare la ricevuta del pagamento effettuato: 

ritornare alla pagina “Pagamento bolli digitali”;

compilare i campi "Codice fiscale" e "Numero avviso"; 

cliccare quindi su “Esegui ricerca” e scaricare il file in formato .xml che sarà visibile nella colonna “Ricevuta”.

SCARICARE LA RICEVUTA DEL PAGAMENTO
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1 Pagina pagamento bolli
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Messaggi

FallcoAste.it

Gentile Mario Rossi, 
le ricordiamo che la 
vendita n. 12345 inizia 
oggi 24/08/2025 alle 
ore 10:00. La invitiamo a 
collegarsi al portale dal 
seguente link:
https://www.fallcoaste.it
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INVIO OFFERTA ALLA PEC DEL MINISTERO E 
RICEZIONE CREDENZIALI PER PARTECIPARE 
ALLA VENDITA

Il file precedentemente scaricato denominato “offerta_xxxxxxxxxx.zip.p7m”, unitamente al file xml del bollo pagato, 
è da inviare tramite PEC all’indirizzo offertapvp.dgsia@giustiziacert.it e sarà visibile al Professionista Delegato tra i 
180 e i 120 minuti prima dell’inizio dell’asta. 

Almeno trenta minuti prima dell’inizio dell’asta il gestore della vendita (FallcoAste) invierà all’indirizzo PEC fornito 
durante la compilazione del modulo ministeriale le credenziali per poter partecipare all’asta.
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Un estratto dell’invito a connettersi 
viene inviato anche a mezzo sms al 
numero di telefono indicato in fase di 
compilazione dell’offerta.

Successivamente il presentatore/of-
ferente accede a Fallco Aste median-
te le credenziali ricevute.

All’interno dell’area riservata, si trova 
il manuale per la gestione delle fasi di 
gara mediante Fallc Aste.

Questo messaggio è generato da un sistema automatico. Non rispondere a questa e-mail.

Gentile Mario Rossi,

poiché ha inserito nel protale delle vendite pubblico l'offerta di euro 76.000,00 con identificativo PVP 
xxxxxx-xxxx-xxxx-xxxxxxxxxxxx per il bene: Appartamento, appartenente all'inserzione di vendita del 
portale delle vendite pubblico n°1234567 che inizia il 27/08/2025 10:00, le forniamo le credenziali 
personali per accedere alla piattaforma d'asta e procedere con i rilanci.

url: https://www.fallcoaste.it/login.html
Login: mario.rossi13487
Password: 759Pqp8JD!Adf

Distinti saluti
Staff FallcoAste.it 

Gentile Mario Rossi, 
le ricordiamo che la 
vendita n.12345 inizia 
oggi 24/08/2025 alle 
ore 10:00. La invitiamo a 
collegarsi al portale dal 
seguente link:
https://www.fallcoaste.it

INVITO A PARTECIPARE

RICEZIONE CREDENZIALI

https://www.fallcoaste.it
mailto:offertapvp.dgsia%40giustiziacert.it?subject=
https://www.fallcoaste.it/login.html
https://www.fallcoaste.it


La differenza che fa la differenza

Via Enrico Fermi, 134
36100 Vicenza
T +39 0444 346.211
E ufficio.commerciale@fallco.it
Pec zucchettisoftwaregiuridico@gruppozucchetti.it

www.fallco.it
www.fallcoaste.it

Seguici anche sui social

https://www.linkedin.com/company/zucchetti-software-giuridico/
https://www.instagram.com/zucchetti_software_giuridico/
https://www.facebook.com/people/Zucchetti-Software-Giuridico/61557763097505/
http://www.fallco.it 
http://www.fallcoaste.it 
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